Brukermanual
tilpasset
skytterlag/
samlag | DFS

Velkommen til Idium
Portalserver

Idium Portalserver (IPS) er et publiseringssystem som gjgr det enkelt for
deg & oppdatere innholdet pa dine Internettsider.

Eksempler pé bruk er:

e publisering av tekst, bilder, linker, filmer osv.

e publisering av Word-dokumenter

e  forhandsvisning

I denne brukerdokumentasjonen vil vi ga gjennom de ulike modulene som

er tilgjengelig for skytterlagene/samlagene

Sist oppdatert: 14/12 2006
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Innledning

1.0 Palogging

Hvordan komme i gang?

For & kunne redigere dine egne
sider er du ngdt til & bruke
administrasjonsdelen av
nettstedet. For & komme inn falger
du denne steg for steg
forklaringen. Du logger deg pa:

http:/7/www.dfs.no/admin

1. Skriv deretter inn ditt brukernavn og passord i

innloggingsboksen: Husk!
> Logg deg av

systemet nar du er
ferdig med & benytte Du skal ha fatt oppgitt et
IPS, da unngar du at
uvedkommende far

@ Logg inn - Idium

Brukernawvn

passord og et brukernavn.

Dersom du har mistet noen av

Ipd tilgang til systemet
disse, eller gnsker & endre det:
Logg inn
Fesginn | support DFS firmapost@dfs.no

NB! Alle skytterlag far standard med 1 stk. admin bruker og 1 stk. journalist bruker som opprettes pa

forespersel. Admin bruker har alle rettigheter, men journalist bruker kan skrive artikler, men disse ma

godkjennes av admin for & kunne publiseres.

1.1 Forsiden

| dette avsnittet vil vi se pa hvordan administrasjonssiden er bygd opp. Administrasjonssiden bestar av 3 ulike

hovedfelter:

e Toppmeny med valg for Logg ut, Hjelp og Feil. Sprékvalg og informasjon om hvem som er logget pa, og
hvor man er logget pa

e Tremeny for enkel navigering mellom modulene

e  Min artikkeloversikt. Denne kan du sette opp slik at du far en oversikt over alle artikler som er

publisterte og alle som ikke er publiserte
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. Tangen-admin % dfs.no

=L=. dium -
& PORTALSERVER oo w

B Min artikkeloversikt

B Artikler
El e @Tilpass
Om laget
B Terminliste Artikleel

[‘] Filer ; y . : . i
5 Din artikkeloversikt viser deg hva som skjer av redaksjonell pr
E e mapper du vil felge med pa.

- TEE] Kalendre
""" Pameldingssystem
""" rﬁe Oppgaver

1.2 Tremeny

Tremenyen til venstre gir en fullstendig oversikt over alle moduler, mapper og filer. Hvis det finnes
undermenyer, dukker det opp et plusstegn. Nar du klikker pa plusstegnet far du en oversikt over
undermenyene. De aktiveres ved at du klikker p& hver enkelt. Det er lurt & bruke denne tremenyen til

navigasjon i systemet. Da har du alltid god oversikt over hvor du befinner deg i systemet.

Det er i hovedsak meny "Artikler” , filer” og ”kalender” man skal forholde seg til. Maler, pameldingssystem og

oppgaver ligger her av systemtekniske arsaker. Disse skal du ikke bruke.

NB! Legg ogsa merke til at artikler/menypunkter skal opprettes under skytterlagsnavnet. IKKE lag mapper

direkte under artikler eller rett under filer. Dette blir feil...

Avsnitt 5 og utover gar detaljert igjennom hvert enkelt punkt i tremenyen.

1.3 Logg ut

Logg alltid ut nar du er ferdig & benytte IPS, da unngar du at uvedkommende far tilgang til systemet.

NB! Hvis du er innlogget og en annen person logger inn med samme brukernavn/passord, sa blir du
automatisk logget ut. Kun en bruker kan vaere innlogget samtidig.

1.4 Hjelp

Ved a klikke pa Hjelp (gverst til hgyre) vil du fa opp en brukerveiledning som inneholder svar pa ofte stilte
spgrsmal (FAQ), den interaktive hjelperen, samt en del generell informasjon om Idium Portalserver.

1.5 Min oversikt (NB! For viderekommende brukere)

Det gverste punktet i tremenyen er en artikkeloversikt.
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Artikkeloversikten gir i en oversikt over upubliserte og/eller publiserte artikler som ligger i de mappene som du

vil falge ekstra gye med pa. | oversikten finnes informasjon om forfatter,

oBsS!
artikkelens navn, og hvilken mappe artikkelen ligger i. > For & godkjenne
G Co S . - en artikkel ma
Klikk pa artikkelen for redigering, eller klikk pa godkjenn for publisering av <11 T @l [
artikkel.

rettigheter til
det. Se pkt 7.0

Klikk "Tilpass” for & tilpasse hvilke artikler som skal vises i ”Min oversikt”.

1.5.1 Tilpass

__—_| Artikler
E' Tangean

Terminliste
:—] Filer

]'“ Kalendre
""" PEameldingssystem

""" I?q.e Cppgawver

artikkeloversikt

Arti#el

D‘S‘(ﬂingens Dag

DVEII-C::-mrnE:n til de nye hjemmesidens

D Om Dremo laget

I bildet over klikker du pa tilpass. Da vil du f& opp bildet som vist under:

) T W Tilpass di
n oversikt
= u Artiklar ﬁ p
2 Tasgen Lagre
h O lagat . .
th"'ﬂlﬂllll‘I Haer kan dus tilpasse hyilke amikder som dobdeer opp i din cversikt.
2B riae Sortening
£ Tumean skyttaring fOporestetdata _____________________________ RJ
5 ez [IHatsats sertaring (eldstesiste faest)
St
BB matee Artall artider (' = ubsgrerset)
Bl Kalandre 20
[ rdenaidingenysram
S Cpogaver Ekaspterands ragler
i'-llm]-n e wrdErTREppE -] 1|| |
Sortering

Hva skal artiklene sorteres etter?

Motsatt sortering

Sorteres slik at det eldste/siste kommer farst, A kommer far A osv.
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Innledning

Antall artikler

Antall artikler som skal vises i oversikten.

Eksisterende regler

Her kan du lage regler for hvilke type artikler som skal vises i oversikter (Se neste avsnitt for fremgangsmate).
Du ma minst lage en regel for & fa fram en oversikt.

1.5.2 Opprett filterregel

Klikk Ny regel” for & opprette en filterregel.

[, Opprett filterregel

| Lagre ][ Tilbake ]

Selk | mappe
Tangen Vl E

Inkluder undermapper

Kun forfattere fra denne gruppen

| Utilgjengelig vl =]
Hent artikler som er publisert innen
|Ingen begrensning v|

[ |Kun upubliserte

[ Lagre ][ Tilbake ]

Sek i mappe
Hvilken mappe skal artiklene hentes fra? Det er meget viktig at du velger skytterlagsmappen her. Hvis ikke

risikerer du at du far artikler fra andre skytterlag..

Inkluder undermapper
Skal artiklene hentes fra mappens undermapper ogsa? (Huk av denne)

Kun forfattere fra denne gruppen
Her kan du spesifisere artiklene ved a velge ut enkelte forfattere. Hvis du ikke velger forfatter, vil artikler fra

alle forfattere legges i oversikten. (Anbefalt: utilgjengelig)

Kun upubliserte

Bade artikler som er publiserte og upubliserte kan legge i oversikten.
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ArtlikkEddradglen Opprette mapper Del 2

2.0 Artikkelmodulen

Artikler
EE Blaker

N& skal vi ta for oss hvordan man bruker artikkelmodulen. Her vises hvordan

man lager nye artikler (nye sider), hvordan man oppretter nye mapper

erminliste

(menypunkter).
E Om Blaker
E‘E Resultater
Artikkelmodulen brukes til & legge inn artikler. Artikler kan besta av tekst, bilder, [ Baneskyting

pekere (linker), filer (.doc, .pdf, programmer, videoer) og tabeller. De kan E Feltskyting

organiseres i et fritt antall mapper i et ubegrenset hierarki: =~ [ & i 7 [ 1nnenders
""" E Medlemsinfo

Finnes det undermenyer, dukker det opp et plusstegn. Klikk pa plusstegnet, og & ungdomsutvalg

trestrukturen ekspanderer og viser undermappene. | i e E Lag i Akershus

""" E Info fra DFS
""" E Arkiv artikler
""" E Referat B Skriv

NB! VIKTIG. Opprett alltid menypunkter under skytterlagets navn. Se eksempel pa

venstre side. Ikke opprett mapper direkte under artikler.

2.1 Opprette mappe/menypunkt

| “r Opprett mappe ‘

For & lage ett menypunkt klikker du p& mappen med skytterlagsnavnet pa venstre side. Deretter Klikker du pa

Opprett mappe-knappen gverst pa siden til hgyre.

(=7 o e
ey p— £ ooeeatt age@al [ Soerett masce ndre miged [ Retghatar
150 o Blakar =
B S asulimias . —
FY Eammrteg L1 B Termnime
R rahainng B
BN tacanden L] P rasitarer
E! sigtarmainia | || P Hedemanie
3 R ungdomiutvalg 1| B urgdomsutvaig
E I—'; 'I“*:':"“' L] PLag i Avarsbus
Y 1nfo fre DS ey -
Bl st motililar t—- g o
R maferat n sy L ) Arviv arnider
BB 01| By retrs

Folgende skjema skal fylles ut:
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Innledning

Egenskaper

Nawn

| Avansert | | Attributter |

Ligger i mappe
Blaker

v| 3l

Mal

Malgruppe
Skytterlagssider - Sidemaler v |

Mal
SkytterlagForside 2 spalter v

[“l synlig fer publikum

[} skjul fra meny

Menyikon (gjelder kun for forste niva)
ingen w

Eksternn URL

Ekstern URL: Her kan du linke ett menypunkt til en ekstern web side. Skriv inn

hele web adressen.
Angaende maler:

| systemet finnes det to forskjellige maler. Det er

- SkytterlagForside 2 spalter (Brukes normalt p& hovedsiden til
skytterlaget. Men noen lag velger ogsa 1 spalte malen.)

- SkytterlagUndersider 1 spalte (Brukes normalt pa undersider)

2 spalter malen vil legge artikler som toppartikler som bruker hele bredden og
venstre/hgyreartikler i to spalter. 1 spalte malen bruker kun en spalte

uansett.

( Skal du endre malen p& hovedsiden til skytterlaget ma du altsa st pa

skytterlagsmappen og klikke endre mappe, og velge mal som vist over.)

Navn: Her fylles navnet pa
mappen ut. Dette blir navnet
i menyen som vises pa nettet.
Ligger i mappe

Viser hvor i mappestrukturen
mappen ligger. Denne kan
brukes for senere enkelt &
flytte en mappe fra en mappe

til en annen.

Synlig for publikum
Ved avkrysing i boksen Synlig

for publikum, vil mappen
publiseres omgaende
(Standard

valg er pd)

Mal

Viktig! Nar du oppretter nye
menypunkt sa velg malen
SKYTTERLAGMASTER.

Skjul fra meny

Huk av her hvis du ikke
gnsker at denne mappen skal
listes ut i menyen pa
internettsiden. Dette kan
veere aktuelt, f.eks ved
oppbygning av ett historisk

resultatregister.

Avansert og attributter
arkfanen skal du ikke inn &

endre pa.

Har du laget mappen ”“om oss”, og gnsker a lage flere mapper under denne igjen sa star
du p& mappen “om oss” og klikker pa opprett mappe! Sa enkelt er det & lage nye

menypunkter.
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2.2 Opprett artikkel

Na skal vi ta for oss hvordan man lager nye artikler i 1dium Portalserver.

‘ “r Opprett artik kel |
Klikk pa Opprett artikkel-knappen gverst pa siden. (Sta pa det aktuelle menypunkt du gnsker & lage en artikkel

under.) Skjermbildet for & legge inn artikler inneholder flere arkfaner”. Navigering mellom arkfanene skjer

ved & klikke pa de ulike fanene.

2.2.1 Innholdsfanen

|| Opprett artikkel

Her skriver vi inn tittel

Hvis rman bruker “wis sammendrag farst” vises kon teksten man skriver | dette vindust.

Ingen fil er valgt

Normal PENSIEEE R B 3 SUGh=aEye=

0g klikker man pa les mer s3 vises teksten som skrives her. Ingresse bar ikke vare for lang. Det
meste av teksten skriver du 1 dette winduet.
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Innledning

Figuren viser innholdseditoren. Her kan man skrive inn tekst, legge inn bilder og linker slik man gnsker at det
skal vises i artikkelen. Husk at du kan kopiere tekst rett over i editoren fra for eksempel MS Word. Samiske og

spesialtegn er stgttet av editoren.

Nar du skriver eller redigerer en artikkel mé du alltid huske & lagre det du har gjort. Dette sikrer at du ikke ma
gjare jobben pa nytt, og at du far publisert den aktuelle artikkelen. | vanlige Windows-programmer (f.eks.
Microsoft Word) far du beskjed nar du lukker programmet uten & ha lagret. Det gjgr du ikke i Idium

Portalserver.

Husk lagring.

2.2.1.1 Synlig for publikum

Man har et valg om man ikke gnsker & publisere en artikkel direkte. Dette gjgres ved & krysse av Synlig for
publikum valget. @nsker man senere a publisere artikkelen gjeres dette enkelt ved & aktivere den fra innboks

eller aktuell mappe.
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ArtikkEdwdglen

2.2.1.2 Verktgylinjen i editoren

Verktogylinjen Del 2

Her er en enkel forklaring pa hva de enkelte ikonene brukes til.

]
]
P g

stil v F KU

Stil menyen

Stil W
Stiler er som regel definert av firmaet og dets
profil. Nar man jobber med stiler slipper man &
formatere teksten. Marker teksten, velge deretter

en stil fra rullegardin-menyen.

Fet ikonet
F

Verktgy for & gi et markert tekstomrade fet skrift.

Kursiv ikonet
r.d

Verktgy for & gi et markert tekstomrade kursiv
skrift

Understreket ikonet

=

Verktey for & gjor et markert tekstomrade

understreket.

Tekstjustering ikonet

Verktgy for & venstrejustere, midtstille eller

hgyrejustere et tekstomrade.

Tabell ikonet
x|

Verktgy for & sette inn en tabell. Skjema for &
sette antall rader og kolonner ma fylles ut. Nar du
klikker pa tabell ikonet vil du fa frem vinduet

Egenskaper for tabell.

ST AW oo OgAEABO®
Klipp, kopier og lim inn ikonet

B O %
Verktgy for & kopiere, lime inn og klippe ut. Brukes
p& samme mate som man er vant til fra for

eksempel MS Word.

Liste ikonet

1i— w—
P— E—
P— —

Verktay for & gjgre tekst om til en nummerert liste

eller en punktliste.

Lenke ikonet

2

Verktgy for & lage linker. Se punkt 6.2.3 for

naermere detaljer rundt dette.

Fjern lenke ikonet

2

Verktgy for & fjerne en link pa et valgt

tekstomrade.

Angre og gjgr om igjen ikonet
Co e

Verktay for & angre eller gjgre om igjen en

handling.

Egenskaper for tabell

Kaolanner:

Egenskaper for tabell vinduet
Skriv inn antall kolonner og rader du gnsker din

tabell skal ha, du kan ha tabell i tabellen, men

dette er noe vi ikke anbefaler.

Feltet for innramming krysses av dersom man

gnsker at tabellen skal ha tabellstreker.

&ader:

Innrarmming

[

[ Lukk |
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Artikké&dohodglen

Sett inn objekt ikonet

Verktgy for & sette inn objekt. Bade filer, bilder og
andre objekt som for eksempel skjemaer kan
legges inn i artikkelen. Se punkt 6.2.4 for detaljer
rundt dette.

Tekstboks ikonet

Verktey for & sette inn en tekstboks.

Fjern formatering ikonet
A

Verktgy for & fjerne formatering (avansert). Denne

knappen brukes eksempelvis ndr man har kopiert

Verktogylinjen Del 2

fra en annen internett side og gnsker & fjerne

opprinnelig formatering.

HTML ikonet

=
Verktgy for & vise HTML-kode (avansert). Her kan

du endre direkte pa html-koden.

Vis seksjoner ikonet

®

Verktgy for & vise seksjoner(avansert). Denne er
med av hensyn til kundelgsninger som benyttet det
gamle tekstverktgyet. Her kan du ga inn og si at
teksten som ligger inne nd skal lagres i gammelt

format. Vi anbefaler & benytte nye maler.

Side 12 av 22



Artl kkédohoiciglen

2.2.1.3 Lage linker

Lage lenker

Del 2

For & lage en lenke markerer du farst teksten eller bilde/objektet du gnsker & lenke opp, deretter klikker du

pa ikonet % . Felgende vindu ma fylles ut:

Egenskaper for lenke

Tupe
Welg type b

Apnei..
Standard windu

Luklk

1.

2.

Velg hvilken type link dette skal veere:

Ekstern URL
Link til et annet nettsted, for eksempel www.idium.no

Artikkelmappe
Link til en intern mappe.

E-postadresse
Link til en mailadresse.

Artikkel
Link til en annen artikkel i systemet.

Fil i arkivet
Link til en fil i filarkivet.

Velg deretter hvordan linken skal fungere:

Welg type W

Artikkelmappe
E-post-adresse
Artik kel

IFiI i filarkivet

Standard vindu Epne ..
(default)
Linken apnes i hovedvinduet.

Standard windu

Nytt vindu Samme vindu

Linken apner et nytt vindu.

Samme vindu
Linken apnes i det samme vinduet som det linkes fra.
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> En raskere mate &
redigere/slette en link
kan veere & benytte seg
av hgyreklikk.

» At du kan bruke de
samme hurtigknappene
som i MS Office.




Artikkiddridglen Objekt/fil Def 2

2.2.1.4 Sette inn objekt (filer, bilder og skjema)

Klikk pa ikonet ’Sett inn objekt @ > og du far frem vinduet nedenfor. For & sette inn et bilde/objekt s&
klikk pa& gnsket bilde og dra det over til editoren til gnsket plassering i artikkelen (sdkalt drag-and-drop).

@ Artiklar “r Opprett fil < Opprett filmappe D Endre filmmappe
I__—_|D Filer
a Artik bk el-bilder Q Ar‘tlkkE|'bl|dEF

-] Automnatizk oppret

Alle bilder som ligger i
filarkivet er tilgjengelig

herfra. Filmapper

opprettes og -] eilder
organiseres etter eget -] Brukerforum EEIE_.-
gnske, og filene lastes ~{] Derme el ﬁ
- .'i—
ned i nsket mappe. Se (21 Flash s
D Faorside-spotter -
pkt 3.2 for hvordan _ Trezil-parken
) ] ~{_] Malfiler parken-thumt
laste opp filer/bilder. il My version kb - 0 zek
-] PDF-filer
D Sustarmfilar
Term
0 Temp

EEl---D utwillerweb

-] word-dokumenter
] ®ELT-tutorial
F-2] skjemaer
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2.2.2 Egenskaperfanen

|} Endre artikkel

Distta er wh bestartibhkalt

Ingen fil er valgt

mormel P X UBEIQRNOYL EFEQE o« ORE AL

Her kommer det mere tekst, Det anbefales § benytte hjelperen som kommer ndr dere logger dere
inn,

Her legger du inn ingress og ingressbilder.
Tittel
Tittelen pa artikkelen.

Vis sammendrag farst (’les mer™)
Denne hukes av hvis man gnsker at ingressen skal vises. Pa f. eks. forside med en les mer funksjon.

Ingress
Innholdet i ingressen.

Ingressbilde
Du kan sette inn ingressbilde, men merk at dette bildet ikke fglger med hovedteksten i artikkelen.

Husk & lagre far du gar videre. Obs!

> En vanlig feil er a ikke
krysse av for: Vis
sammendrag i
mappevisning, for a fa
frem funksjonaliteten
Les mer..
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2.2.3 Egenskaperfanen
Avansertfanen er fagrst og fremst ment for krysspublisering av artikler og holdbarhetstid” for artikler. Her er

det ogsad muligheter for & overstyre malvalg som er gjort pd mappeniva.

| ] Endre artikkel

Eqgenskaper

=

Cbjeltet ble lagret,

Geir Finstad v

[Ikke walgt]

[Tkke walgt]

F
11 v | 7|05 v 7| 2006 v [fa] {11 v]i]s5 v
11 Wi\ 7] 05 [ #] 2006 W[fad | 11 (Wa{ 55 @

nord-osterdal ~ | [F]
toppsak i

Forfatter
Navn pa forfatter av artikkelen. Her kan man sette inn et annet navn enn den som er logget pa. Default

forfatter er den som er palogget.
Skal man legge til en forfatter ma vedkommende veere registrert i IPS.

Mal (overstyrer mappe)
Hvis denne artikkelen skal ha en annen mal enn standard for denne mappen, settes dette her. NB DETTE SKAL

NORMALT ALDRI ENDRES.
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Innledning

Snarveier til denne artikkelen fra mappene
Denne artikkelen skal ha en snarvei (dvs at den dukker opp i en annen mappe).

Aktiviser lgpetid
Artikkelen skal bare veere publisert i gjeldene tidsperiode.

Skjul artikkel fra sgk
Hindrer at innholdet i denne artikkelen kommer frem ved sgk fra websiden.

Visningsmodus
Her kan du velge type mal. Det er 3 ulike artikkel maler. Det er topp, venstre og hgyre. Velger du toppsak, sa

blir artikkel vist i hele skjermbredden, med bilde til venstre i ingressen. Velger du hagyre og venstre kommer de

i halve skjermbredden.

2.2.4 Forhandsvisfanen
Klikk pa Forhandsvisfanen for & se hvordan artikkelen ser ut.
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3.0 Filer

Filer

Del 2

Alle filer organiseres sentralt i et eget filarkiv.

Har kan man legge inn Flash-filmer, lydsnutter,

dokumenter mm. Filene kan pa samme mate som artikler organiseres i et

fritt antall mapper i et ubegrenset hierarki.

Det lgnner seg & jobbe litt med strukturen fgr man begynner & laste opp
filer det kan veere fornuftig & ha en god struktur pad mappene slik at det

er enkelt & finne frem etter hvert som innholdet vil vokse.

NB! Husk & opprette mapper under skytterlagsmappen. Ikke opprett

mapper direkte under filer. Dette blir feil..

3.1 Opprett filmappe

| “r Opprett filmappe |

bilder, PDF-filer, Word-

E‘@ Filar

E@ Elaker Skytterlag

[‘]@ Resultater
@ Bane
-] Felt

@ Innendors

""" @ historikck

""" illustrasjoner

""" @ personer

""" @ prasantasjoner

..... B ungdom

E-55] blakerfelte

Klikk p& Opprett filmappe-knappen gverst pa siden.

Navn
Navn pa filmappen.

] Opprett filmappe

Ligger i mappen
Plasser mappen riktig i mappestrukturen.

Kopier sikkerhetsinnstillinger fra
For & slippe & sette nye rettigheter pa

denne mappen etter at den er opprettet
kan du si at mappen skal ha samme

rettigheter som en angitt mappe.

Mawn

Ligger i mappen
[Rot]

Kopier sikkerhetsinnstillinger fra
Artiklkel-bilder
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3.2 Opprett fil

_J Opprett fil

Egenszkaper | Auvansert |

Mare

Filnawn

|[ Erowsze.. |

Ligger i mappe

Personer

Klikk pa lagre for & opprette filen.

Klikk Avansert” for & sette flere egenskaper pa denne filen.

En fil kan ligge i flere ulike mapper.

Velg mappene du gnsker at denne
filen skal vises i tillegg til den du har
lagt filen i. Klikk + for & f& opp
undermapper.

NB! Du kan ogsa velge “opprette
flere”. Da kan du markere en hel

filmappe og laste ned alle filene.

Klikk p& Opprett fil-knappen
gverst pa siden.

Navn
Navn pé filen.

Filnavn
Klikke Browse for & hente

fram filen.
Ligger i mappe
Bestemmer hvor i

mappestrukturen filen skal
ligge.

] Opprett fil

Egenskaper Auansert

Snarveier til denne filen fra mappene

- Autornatisk opprettede filer
+Bilder

+Malfiler

- PDF dokumenter

- Ward dokurmenter
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Innledning

3.3 Overfgre resultater fra ett stevne arrangert med Megalink
resultatprogram.

Prinsippet med overfaring av mange filer vil ogsa gjelde andre resultatprogrammer.

Bruker du Megalink resultatprogram sa vil programmet generere filer under mappen c:\megalink\kontor\pweb.

Under denne katalogen finner du filen(e) startframe.htm og startpage.htm. | tillegg finner du mappen data.

2[5 Filer Bildet til venstre viser ett eksempel pa en filstruktur
E'@ Blaker Skytterlag som kan benyttes for resultater. Her har man
- Logo opprettet katalogen “romjulsstevnet 2006™.0g under
5] Resultater L

Bone denne katalogen igjen finner man mappen data. Man

Falt skal na overfgre filen startframe.htm til mappen
B[] tnnendars ”romjulsstevne”. Pass pa og st& pa denne mappa nar

@ Karusell november 2006 du gjer dette. Deretter skal alle filer under
c:\megalink\kontor\pweb\data overfgres til data

mappa i filarkivet i Idium.

For & kunne overfgre mange filer samtidig s& ma man bruke knappen ”Opprett flere”. Std pa mappa data i

Idium. Klikk deretter pa knappen “opprett Flere”. Da far man opp bildet som vist under.

NB!! Funksjonen opprett flere bruker Java, og det kan hende at du m3 installere ett lite program. Svar ja pa
dette. Det kan ogsa hende at du far en RUN TIME ERROR. Skytterkontoret har opplevd dette med Internet

Explorer 7.0. Lgsningen er da & benytte Firefox, som fungerer bedre.

= hhﬂlhllr
- Bl akas B3 oppret il 3 Oppratt fimapne B3 Endre fimapps B5i0ppret flarsl [ Rettighatar
=R= [ [ sie || Fwe || Lastredfiler |
E-E3 elakar Shyttariag
MHavn Filniawm Wisnanger  Uke-+Mnd £
a Lisge
BHES Rasultabas &3 http:fhwwew, dfs.no - Last opp flere filer - Mozilla Firefox =B
B E B
EHES Fain Wil il | rr wal e |
= a]ﬁn.nuu.,— N Starrgisa Manpo Erdrat Leghar?

BB Kanusall novamt
E-E3) romjubsstavnat o
=
m gk
u hastrariones
B3 parsarar
H Erarertarjonar
h wngdam
£ E Skjarnmar
il “ Brukara
e
E-F salar Malg filermapper for 3 legge | opplastingskaen
._J.d D hrraldings s yatarm

B Op poarar Prabismer?

Rpplet wihk upload. MploadApplet: started

I skjermbildet over velger du na& ”Velg filer”. Bla deg fram til mappen c:\megalink\kontor\pweb. St pd mappen
data og velg ”Open”. Alle filer i denne katalogen kommer na fram i skjermbildet over. Klikk n& pa knappen
”LAST OPP™. Alle filer blir na lastet opp til mappen “data”. Det neste steget er da a lage en link til filen

startframe.htm som ligger under mappen “romjulsstevnet 2006”.
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Dette gjar du ved a lage en ny artikkel. Std pa den mappa du vil lagre artikkel under og klikk pa opprett

artikkel.

| artikkel som vist under sa har man laget en tekst som heter ”Se komplette resultater”. Marker denne teksten.

Klikk deretter pa symbolet for lag lenke. (markert med en ring i skjermbildet under.)

Du far nd opp ett skjermbilde tilsvarende det som vist under og til hgyre.

Velg type = Fil i filarkivet, bla deg fram til riktig filmappe og velg denne.

Velg deretter filen startframe.htm (eller startpage.htm. Velg ogsa apne i ”nytt vindu”.

ngressihide

| veig ... [ muitssil |

©d http:ffwww, diis.no - Egenskaper far lenke - Mozilla Firefox

Egenskaper for lenke

[ ][

—

=il vF.fI.IIII;j'j.HEi@‘“
Jebjarmn Berg sijot 249 poeng og var dermed suveran | 2. ru 71 klasseo

Jer 4 skyte 250 poeng

e komplette resultathsie, Under fnner du noen bifder fra wirt stevna

e prassalicta.

Typs
L

Filmappe:
Eanmel rapvember 2000
Fil i filarkivet

CartP e b (51 tPinge i |

h'"l )
el wirahu

Tinal ["vs eimg ")

TR
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~ Innledning L G
4.0 Endre heading & logo.

Du har muligheter for & endre pa: (sta pa skytterlagsmappe, velg endre - Stemningsbilde (i hgyre
mappe og klikk pa attributter) kolonne) Logo for
skytterlaget oppe til hagyre
(162*146 pixler)
- Bakgrunnsbilde i topp. Her
kan du selv legge inn en egen
s bakgrunn. 771*164 pixler
Yalgt .
Skﬁnﬂ&nuidar - Logo i topp. (Her kommer
DFS logo som default nar du
ikke har valgt noe bilde.
Anbefales)
- Tekst i topp. (Her kan du
evt. skrive inn teksten i feltet
under, hvis du ikke gnsker ett

*~aen fil er valgt bilde)

Farste valg, som heter

"forsidebilde™ er ikke ibruk!

BrommaSkyiterlag.h

Under arkfanen RIKTEKST kan
du legge inn kontaktinfo for
skytterlaget. Her kan du ogsa
Ingen fil er valgt legge inn bilder fra
sponsorer, som da vil komme

under kontakt info boksen.

| velgfil... || nullstill | Ingen fil er valgt

[ velg il J[_ Ml Ui
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